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PROCESO DE GENERACION DEL PROYECTO DE DECRETO DE ACEPTACION DE RENUNCIA POR BENEFICIO JUBILATORIO Y/O DISPOSICION DE BAJA DE DIGEP
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T2

COMPLETA el formulario 

(F-RJ/01) y adjunta la 

documentación requerida

T1

SOLICITA U 

OBTIENE el formulario 

(F-RJ/01)

T4

T3

ENTREGA el 

formulario (F-RJ/01) y 

la documentación 

requerida  a su superior

RECEPCIONA el 

formulario (F-RJ/01) y la 

documentación anexa

T6

COMPLETA nota 

de elevación del 

formulario (F-RJ/01)

T7

REMITE formulario 

(F-RJ/01) y 

documentación anexa

T8

RECEPCIONA  

formulario (F-RJ/01) y 

documentación anexa

T9

CONTROLA que la 

documentación esté 

completa

T10SI

GENERA 

expediente

T11

REMITE 

expediente

RECEPCIONA 

expediente 

T13

CONTROLA que los datos 

contenidos en el expediente 

estén correctos 

T15
SI

CONFECCIONA solicitud 

de informes

NO
CONFECCIONA Y REMITE 

nota de observación 

T41NO

OBSERVA falta de 

documentación o 

incompleta
T42

REMITE 

Documentación 

observada

T43

T44

RECEPCIONA 

documentación 

COMUNICA al 

agente

T45

T46 T47

SE NOTIFICA

CORRIGE las 

observaciones

ENTREGA 

documentación 

corregida

1

1

T5

CONTROLA si la 

documentación esta 

completa y correcta

SI

NO

1

2

RECEPCIONA 

informe

ANEXA informes al expediente REFOLIA el expediente

3

RECEPCIONA expediente 

para notificación

T49

 

RECEPCIONA 

nota de 

observación 

REMITE nota 

de observación

RECEPCIONA 

documentación 

corregida

T60

REMITE lo 

confeccionado 

T59

T56

T61

REMITE 

documentación 

registrada

T58

CONFECCIONA 

nota de elevación 

anexando a la 

documentación

T57

ASIGNA 

número de 

registro

T51

T52

SE NOTIFICA

RECEPCIONA nota 

de observación

COMUNICA 

al agente 

T54 T55

T53

CORRIGE las 

observaciones

ENTREGA 

documentación 

corregida

RECEPCIONA 

documentación 

RECEPCIONA 

documentación 

ANEXA 

documentación y 

REFOLIA el 

expediente

T63T62

2

2

T23

CONTROLA 

el/los 

informes

SINO

1

SOLICITA corrección

T48

T73

T24 T25

T97T22

T50

T12

T14 SI

VERIFICA si el agente  sólo 

prestó servicios en ámbito 

publico 

NO

T96

5

RECEPCIONA Y 

REMITE expediente 

al Dpto. de personal 

4

4

6 T71

RECEPCIONA Y REMITE 

expediente a Dpto. de 

Personal para su notificación

7

T72

SI

NO

VERIFICA si el error es 

interno o externo

5

5 9
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PROCESO DE GENERACION DEL PROYECTO DE DECRETO DE ACEPTACION DE RENUNCIA POR BENEFICIO JUBILATORIO Y/O DISPOSICION DE BAJA DE DIGEP
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T16

RECEPCIONA 

solicitud de informe

1

2

RECEPCIONA 

solicitud de informe

T19

1

T17

CONFECCIONA Situación 

de revista

T18

REMITE Informe

2T20

CONFECCIONA 

Informe

T21

REMITE Informe

T654

RECEPCIONA 

Expediente

T66

CONTROLA que la 

documentación esté 

completa y correcta

T90

CONFECCIONA Y REMITE 

nota de observación Al lugar 

de trabajo

NO T93

CONTROLA que la 

documentación esté 

completa y correcta

T94

T92

LUGAR DE TRABAJO 

corrige las observaciones 

y devuelve las mismas

RECEPCIONA Nota 

de observacion

T91

SI

NO

ANEXA documentación y 

REFOLIA expediente

T67
SI

CONTROLA Si solo 

prestó servicios en 

DIGEP
T95

NO

REMITE Expediente Mesa 

de entrada del M.E.

5

T68

CONFECCIONA 

Disposición de Baja

T69

REALIZA tramites 

internos

T70

REMITE Expediente Mesa 

de entrada del M.E.

SI

6
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PROCESO DE GENERACION DEL PROYECTO DE DECRETO DE ACEPTACION DE RENUNCIA POR BENEFICIO JUBILATORIO Y/O DISPOSICION DE BAJA DE DIGEP
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ANEXA Providencia y 

REFOLIA el Expediente

T28

3

T26

CONFECCIONA 

Providencia

T27

T37T35

RECEPCIONA 

expediente

T36

NO

SI

REMITE Expediente 

T29

T82

CONFECCIONA 

Observaciones, anexa y 

REFOLIA expediente

T74

T31

T75

RECEPCIONA 

expediente

CONFECCIONA 

Dictamen, anexa,  

REFOLIA y 

REMITE 

expediente

CONTROLA 

documentación e Informes 

T30

NO

SI T34

RECEPCIONA 

expediente

T33

CONFECCIONA 

proyecto de 

decreto y 

REMITE 

expediente

T38

T80

REMITE Expediente 

T79

RECEPCIONA 

expediente

T32

CONTROLA 

Documentación e 

informes

T76 T77 T78 1

T81

T84NO

SI T83

3

T39 T40

FIRMA Proyecto 

de Decreto el 

Ministro de 

Educacion

REMITE expediente

CONFECCIONA 

relación de Decreto

REMITE expediente a 

gobernación

VERIFICA 

Observaciones

CONFECCIONA 

observaciones

REMITE 

expediente

RECEPCIONA 

expediente

CONFECCIONA Solicitud 

de correcciones

REMITE al área 

correspondiente

3

CONFECCIONA 

Observaciones, anexa y 

REFOLIA expediente

DENIEGA Observaciones, anexa, 

REFOLIA y REMITE expediente

T64 4

RECEPCIONA  Y REMITE 

expediente a DIGEP

7
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RECEPCIONA 

expediente de 

gobernación

T86

REMITE expediente 

T87

VERIFICA si prestó 

serv. En DIGEP

T88SI 8

9NO

REMITE 

expediente

T89

REMITE 

expediente
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PROCESO DE NOTIFICACION DEL DECRETO DE ACEPTACION DE RENUNCIA POR BENEFICIO JUBILATORIO Y/O DISPOSICION DE BAJA DE DIGEP

DIAGRAMA DEL PROCESO 
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T1

RECEPCIONA 

expediente

T2

REMITE 

expediente

T3

RECEPCIONA 

expediente

T4

CONFECCIONA cedula 

de notificación

T5

COMUNICA al agente 

fecha para la 

notificación de la 

cedula

T6

RECEPCIONA 

comunicación

T7

CONCURRE para la  

notificación de la cedula

T8

NOTIFICA al 

agente

T40

PRESENTA  cedula de 

notificación para 

obtener foja ampliatoria 

y cese de servicios

T9

REMITE copia cedula de 

notificación, Decreto y/o 

Disposición (DIGEP)

1 T10

ANEXA original de la 

cedula de 

notificación al 

expediente 

T11

REMITE Expediente a 

certificación de servicios

1

T41

RECEPCIONA 

cedula de 

notificación

T13

CONFECCIONA foja 

ampliatoria y cese de 

servicios

T43

ENTREGA y hace firmar 

COPIA de foja ampliatoria y 

cese de servicios al agente

SI

T42

T57

COTEJA la 

veracidad con la 

copia existente NO

SOLICITA informe 

al dpto. personal

T55 T56

ANEXA foja ampliatoria y 

cese de servicios del 

agente al expediente

REMITE  expediente 

al archivo

T12

RECEPCIONA 

expediente

1
T44

REMITE copia de foja ampliatoria 

y cese de servicios 

3

2
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PROCESO DE NOTIFICACION DEL DECRETO DE ACEPTACION DE RENUNCIA POR BENEFICIO JUBILATORIO Y/O DISPOSICION DE BAJA DE DIGEP

DIAGRAMA DEL PROCESO 
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T15

ASIGNA numero de 

registro

T16

REMITE copia de cedula 

de  notificación y decreto

T141

RECEPCIONA copia de 

cedula de notificación y 

decreto 

RECEPCIONA copia de cedula 

de notificación,   decreto,  y 

parte

T25T22

CALCULA proporcionales 

si corresponde

T19

COMPLETA 

legajo del agente

RECEPCIONA  copia de 

cedula de  notificación y 

decreto 

REMITE copia de cedula de 

notificación, decreto y parte

T24

T20 T21

DA DE BAJA al 

agente

CONFECCIONA 

parte  

T17

DA de BAJA en el 

sistema POF al agente

ARCHIVA 

documentación

T18

T23

T49T48

RECEPCIONA copia de 

foja ampliatoria y cese de 

servicios 

COMPLETA 

legajo del agente

T45 T46

ASIGNA numero de 

registro

T47

REMITE copia de foja 

ampliatoria y cese de 

servicios  

RECEPCIONA copia de 

foja ampliatoria y cese de 

servicios 

3

T26

T52

ASIGNA numero de 

registro

ASIGNA numero de 

registro

T51T503

T27

REMITE copia de cedula 

de  notificación, decreto   

y/o disposición (DIGEP)

T28

REMITE  copia de foja 

ampliatoria y cese de 

servicios

RECEPCIONA copia de 

foja ampliatoria y cese de 

servicios 

RECEPCIONA copia de 

cedula de notificación, decreto 

y/o Disposición (DIGEP)

2

4

5
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PROCESO DE NOTIFICACION DEL DECRETO DE ACEPTACION DE RENUNCIA POR BENEFICIO JUBILATORIO Y/O DISPOSICIÓN DE BAJA DE DIGEP 
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T34

COMPARA con 

disposición existente en 

legajo del agente

T35 T37

ARCHIVA 

documentación

T39

DA DE BAJA al 

agente

CALCULA 

proporcionales si 

corresponde

T38T36

RECEPCIONA copia cedula 

de notificación, Decreto, 

Disposición (DIGEP) y parte

CONFECCIONA informe y 

REMITE a certificación de 

servicios

DA de BAJA en el 

sistema POF al agente

T32

RECEPCIONA copia de 

foja ampliatoria y cese de 

servicios 

REMITE copia de cedula de 

notificación,   decreto, 

disposición (DIGEP)

 y parte

T33T31

COMPLETA 

legajo del agente

T54T53
T29

RECEPCIONA  copia de 

cedula de  notificación, 

decreto   y/o disposición 

(DIGEP)

CONFECCIONA 

parte  

T304

COMPLETA 

legajo del agente
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